Znak sprawy: DZ 2710-29/17
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI

Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy w Krakowie, przy ul. Lubicz 25 A,
tel: (12) 421-00-33, fax: (12) 421-00-50, www.inig.pl e-mail office@inig.pl,

zwany dalej Zamawiajacym, zaprasza do zlozenia oferty

na obsluge Konferencji Naukowo-Technicznej FORGAZ 2018
organizowanej przez Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy
w dniach 10-12 stycznia 2018 r., polegajacej
na rezerwacji i udostepnieniu sali konferencyjnej, zapewnieniu ushugi gastronomicznej oraz bazy
noclegowej uczestnikom konferencji, a takze organizacji zawodoéw strzeleckich, podczas konferencji
FORGAZ 2018 w dniach 10-12 stycznia 2018 r. dla nie wiecej niz 120 uczestnikow. Hotel, co
najmniej 3 gwiazdki, zlokalizowany w Beskidach w miejscowosci gorskiej i/lub uzdrowiskowej w
odleglosci do 120 km od Krakowa.

TRYB POSTEPOWANIA: Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie, art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdowien publicznych (Dz. U z 2015 r. poz. 2164 z p6zn.
zm.). Do postepowania maja zastosowanie przepisy art. 138 o ustawy Pzp, w pozostalym zakresie zasady

postgpowania reguluje niniejsze Ogloszenie o zamoéwieniu (dalej Ogloszenie).

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU opublikowano:

- na stronie internetowej Zamawiajacego: http:/inig.pl/zamowienia-pub

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (kod CPV):
55.12.00.00-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55.30.00.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
92.00.00.00-1 Ushugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe.

1. Zaproszenie do zlozZenia oferty dotyczy:
Swiadczenia ustugi W zakresie organizacji spotkan i konferencji, polegajacej na rezerwacji i udostepnieniu
sali konferencyjnej wraz z ustuga gastronomiczng oraz zapewnieniu bazy noclegowej i parkingdow dla nie

wiecej niz 120 osob. Catosé ustugi §wiadczona w jednym kompleksie hotelowym (budynki nie moga by¢

oddalone od siebie o wiecej niz 50m) o standardzie co najmniej 3 gwiazdki. Hotel (kompleks hotelowy)

wylacznie do dyspozycji uczestnikow Konferencji FORGAZ 2018.

Miejsce $wiadczenia ustugi musi by¢ zlokalizowane w_miejscowosci gorskiej i/lub uzdrowiskowej, W

Beskidach w odleglosci do 120 km od Krakowa.



http://www.inig.pl/
mailto:office@inig.pl

Termin: 10-12 stycznia 2018 r.

1.1 Swiadczenie ustugi polegajacej na rezerwacii i udostepnieniu sali konferencyinej oraz bezposredniego

otoczenia (tj. m.in.: toalet, klatki schodowej, wind itp.):

e Wymagana sala konferencyjna dla 120 os6b (ustawienie krzesel: teatr), wyposazona
W podstawowe media audiowizualne (m.in.: naglo$nienie, projektor multimedialny, mikrofon
bezprzewodowy - min. 3 szt., tablica/flipchart, ekran), kabiny do ttumaczef symultanicznych (min. 4
kabiny) oraz indywidualng klimatyzacj¢. Wielko$¢ sali dostosowana do liczby uczestnikow
konferencji (przewidywana ilo$¢ do 120 oséb).

e W sali musi znajdowac si¢ stol/stoly dla oséb prowadzacych konferencj¢ (maksymalnie 4 osob).

o Sala konferencyjna (lub jej bezposrednie otoczenie) powinna by¢ na tyle duza, aby byta mozliwosé
rozstawienia 3 $cianek reklamowych i okoto 10 roll-upéw oraz 2-5 stoisk reklamowych o
powierzchni minimum 2 m? kazde, wyposazonych w stolik i krzesta.

e Podczas konferencji wymagana jest osoba do statej obstugi mediéw audiowizualnych.

e Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu miejsce z przeznaczeniem na recepcje, dostepne podczas
catego okresu trwania konferencji, w tym stoliki, krzesta, wg. wskazan Zamawiajacego. Miejsce na
recepcj¢ przeznaczong dla Zamawiajacego musi znajdowac si¢ w bezposrednim sgsiedztwie recepcji
hotelowej lub obok sali konferencyjnej.

o Woykonawca zapewni pomieszczenie z przeznaczeniem na zaplecze konferencyjne o powierzchni co
najmniej 4 m? znajdujace w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjne;j.

e Wykonawca jest zobowigzany do nieodptatnego udostepnienia dwdch pomieszczen przystosowanych
do prowadzenia rozméw biznesowych podczas trwania konferencji. Do oferty nalezy zataczy¢ zdjgcia

pomieszczen.

1.2 Swiadczenie ushugi gastronomicznej dla uczestnikow konferencii o przewidywanej iloéci nie wiecej

niz 120 oséb:

Termin: 10 stycznia 2018 r.

Ramowy harmonogram

od 12:00 Rejestracja uczestnikow konferencji
13:00 — 14:30 Lunch

14:30 — 18:30 Sesja konferencyjna |

16:00 — 16:20 Przerwa kawowa

19:00 — do ostatniego goscia Uroczysta kolacja z zabawg taneczna



1.2.1. Lunch (1 raz)

Lunch — zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru mig¢so gotowane lub smazone, ryba + warzywa +

dodatki + deser + napoje (bez ograniczen) - wymagane sg co najmniej 3 rozne zestawy menu, serwowane

w formie szwedzkiego stotu.

1.2.2. Przerwa kawowa (1 raz)

Ustuga powinna zawieraé: kawe, herbatg, Smietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki

owocowe, galanteri¢ cukiernicza w tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawi¢ 2 propozycje przerwy kawowej.

Przerwa kawowa nie powinna trwac krocej niz 30 minut. Doktadny czas do uzgodnienia z Zamawiajacym.
Przerwa kawowa powinna by¢ zorganizowane w miejscu odrgbnym od tego, w ktorym beda odbywaty si¢
sesje.

Dla prelegentéw woda na sali konferencyjnej serwowana w sposob ciagty.
1.2.3. Uroczysta kolacja z zabawg taneczna (1 raz)

Liczba 0s6b przewidywana do korzystania z kolacji: do 120 os6b.

Wymagany rodzaj kolacji — kolacja zasiadana, dania serwowane: przystawka, zupa, danie gtdéwne, deser,

owoce, napoje (bez ograniczen), wino biate i czerwone (1/2 butelki wina na osobe) oraz bufet zimny i

cieply,_ serwowany w sposdb ciagly, przez caty czas trwania uroczystej kolacji. Wymagane sa co najmniej

4 propozycje menu.

Wielkos¢ klimatyzowanej/ych sali/sal dostosowana do ilosci uczestnikow zaproszonych na kolacje (do
120 0s6b). Wymagany uktad stolikow bankietowy. Hotel zapewni miejsce (okoto 4-6 m?) i odpowiednie
nagtosnienie dla orkiestry, ktorg zapewni Zamawiajacy.

Mozliwo$¢ zapewnienia dodatkowych atrakcji. Atrakcje dodatkowe powinny by¢ dopasowane do
charakteru uroczystej kolacji, w cenie do 3 500 PLN netto (3 propozycje atrakcji odbywajacych sie

wewnatrz obiektu, z podaniem kosztow kazdej ustugi). Hotel zapewni miejsce na zorganizowanie atrakcji

znajdujace si¢ obok lub w sali, w ktorej bedzie serwowana uroczysta kolacja. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do nie wybrania zadnej atrakcji sposréd proponowanych i zorganizowania atrakcji we
wlasnym zakresie w obiekcie proponowanym przez Wykonawce i po uzgodnieniu z nim szczegolow.
Wykonawca nie obcigzy Zamawiajacego z tego tytulu dodatkowymi kosztami, w tym w szczegdlnosci
zwigzanymi z wynajmem lokalu czy podiaczeniem do sieci elektrycznej.

Czas trwania kolacji od godz. 19:00 do ostatniego goscia.



Termin: 11 stycznia 2018 r.

Ramowy harmonogram

7:00 — 9:00 Sniadanie

9:00 — 11:00 Sesja konferencyjna Il

11:00 — 11:20 Przerwa kawowa

11:20 — 13:30 Sesja konferencyjna 111

13:30 — 14:30 Lunch

14:30 — 17:30 Zawody strzeleckie wraz z poczestunkiem
18:30 — 22:00 Kolacja regionalna

22:00 - do ostatniego goscia — Dyskoteka

1.2.4. Przerwa kawowa (1 raz)

Ustuga powinna zawiera¢: kawe, herbate, $mietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki
owocowe, galanteri¢ cukiernicza, W tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawic¢ 2 propozycje przerwy kawowej.

Przerwa kawowa nie powinna trwac krocej niz 30 minut. Doktadny czas do uzgodnienia z Zamawiajacym.
Przerwa kawowa powinny by¢ zorganizowane w miejscu odregbnym od tego, w ktorym beda odbywaty si¢
sesje.

Dla prelegentéw woda na sali konferencyjnej serwowana w sposob ciagly.
1.2.5. Lunch

Lunch — zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru mig¢so gotowane lub smazone, ryba + warzywa +

dodatki + deser + napoje (bez ograniczen) - wymagane sg co najmniej 3 rozne zestawy menu, serwowane

w formie szwedzkiego stotu.

1.2.6. Swiadczenie ushugi polegajacej na organizacji zawodow strzeleckich w co najmnigj trzech

konkurencjach strzeleckich dla uczestnikow Konferencji wraz z zapewnieniem dojazdu na strzelnice:

Zawody strzeleckie zorganizowane w odlegtosci nie wigkszej niz 20 km od hotelu. Liczba osob
przewidywana do korzystania z zawodow okoto 60 0sob.

Zapewnienie pelnej obstugi zawodow (udostepnienie strzelnicy tylko dla uczestnikow zawodow,
profesjonalne przygotowanie strzelnicy przed zawodami, zakup amunicji dla uczestnikow zawodow,
zapewnienie osob przeprowadzajacych zawody).

Przeprowadzenie szkolenia strzeleckiego przez wykwalifikowanych 1 do$wiadczonych

instruktorow.



Zapewnienie opieki medycznej dla uczestnikow zawodow oraz ubezpieczenie zawodnikow.

Zapewnienie transportu tam i z powrotem na miejsce zawodow.

Poczgstunek - ustuga powinna zawieraé: jedno danie ciepte, kawe, herbatg, $mietanke/mleko do kawy,
cukier.

W ofercie nalezy przedstawi¢ 3 propozycje dania cieplego.

Termin atrakcji: 11.01.2018 r. godzina 14:30 — 17:30 (3 godziny)

W cenie atrakcji Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z organizacjg tzn. np.:
transport, koszty amunicji oraz koszt poczestunku w miejscu docelowym, itp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia ilosci osob bioracych udzial w zawodach
strzeleckich. Ostateczna ilos¢ osob biorgcych udziat w zawodach strzeleckich zostanie podana do dnia
10.01.2018 .

1.2.7. Kolacja wraz z oprawg muzyczna:

Kolacja zorganizowana poza terenem hotelu, w lokalu oddalonym od hotelu nie wigcej niz 20 km. Liczba
0sob przewidywana do korzystania z kolacji: do 120 osob. Wielko$¢ sali/sal w lokalu dostosowana do
ilosci uczestnikow zaproszonych na kolacje (do 120 os6b). Lokal powinien posiada¢ miejsce do zabawy
tanecznej.

Zapewnienie transportu tam i z powrotem na miejsce kolacji z hotelu i/lub miejsca organizacji zawodow
strzeleckich.

Wymagany rodzaj kolacji — kolacja zasiadana, szwedzki stot (dania regionalne): dania ciepte (w tym
zupa, zestawy grillowe), bufet zimny (w tym wyroby regionalne) + napoje bez ograniczen (w tym kawa,
herbata, woda mineralna, soki owocowe) + alkohol dostosowany do charakteru kolacji (w ilosci 1

litr/osobg). W ofercie nalezy przedstawi¢ po 3 propozycje zestawdw na kolacje.

Hotel zapewni opraw¢ muzyczng (z wytaczeniem kapel goralskich).
Czas trwania kolacji od godz. ok. 18:30 do godz. 22:00.
Termin kolacji: 2 dzien Konferencji (czwartek, 11.01.2018 r.).

1.2.8. Dyskoteka:

Dyskoteka zorganizowana na terenie hotelu. Liczba oséb przewidywana do korzystania z dyskoteki: do
120 osdb. Wielkos¢ sali/sal dostosowana do ilosci uczestnikow (do 120 oséb).

Hotel zapewni oprawe muzyczna (nagtosnienie, DJ).

Hotel zapewni bufet zimny i cieply, deser, owoce, napoje (bez ograniczen). Wymagane trzy propozycje
menu.

Wykonawca zapewni dostep do baru dla gosci Konferencji (ptatne przez gosci Konferencji) - bar czynny

do ostatniego goscia.



Czas trwania dyskoteki od godz. ok. 22:00 do ostatniego goscia.
Termin dyskoteki: 2 dzien Konferencji (czwartek, 11.01.2018 r.).
Termin: 12 stycznia 2018 r.

Ramowy harmonogram

7:00 — 9:00 Sniadanie

9:00 — 13:00 Sesja konferencyjna IV
10:30 — 10:50 Przerwa kawowa
13:00 — 14:00 Lunch

do 15:00 Wymeldowanie

1.2.9. Przerwa kawowa (1 raz)

Ustuga powinna zawiera¢: kawe, herbate, $mietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki
owocowe, galanteri¢ cukiernicza w tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawic¢ 2 propozycje przerwy kawowej.

Przerwa kawowa nie powinna trwac krocej niz 30 minut. Doktadny czas do uzgodnienia z Zamawiajacym.
Catering i przerwy kawowe powinny by¢ zorganizowane w miejscu odrebnym od tego, w ktorym beda
odbywaty si¢ sesje.

Dla prelegentéw woda na sali konferencyjnej serwowana w sposob ciagly.
1.2.10. Lunch (1 raz)

Lunch — zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru migso gotowane lub smazone, ryba + warzywa +

dodatki + deser + napoje (bez ograniczen) - wymagane sg co najmniej 3 rozne zestawy menu, serwowane

w formie szwedzkiego stotu.

1.3 Swiadczenie ushugi hotelarskiej polegajace] na zapewnieniu noclegéw uczestnikom Konferencii

W przewidywanej ilosci do 120 oséb:

1.3.1 Wymagania dotyczace hotelu (bazy noclegowej):

a) hotel w standardzie co najmniej 3 gwiazdki;

b) zlokalizowany w miejscowosci gorskiej w Beskidach w promieniu do 120 km od Krakowa;

¢) hotel wyposazony w baze noclegowa: pokoje z tazienkg (petlny wezel sanitarny) wyposazone w
TV itelefon, o maksymalnej cenie: 170,00 zt netto/dobe¢/pokoj 1-osobowy ze $niadaniem i

maksymalnej cenie: 200,00 zt netto/dobg/pokoj 2-osobowy (typu twin) ze $niadaniem;



d) hotel wyposazony w baze noclegowa dla 120 0séb w obiekcie, z mozliwoscig zakwaterowania do
60 osob po jednej osobie w pokoju. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia liczby
0s0b do zakwaterowania w pokojach jednoosobowych;

e) mozliwo$¢ parkowania samochodow dla uczestnikow Konferencji przy hotelu lub w jego poblizu
(parking bezptatny, parking monitorowany oddalony maksymalnie do 100m od hotelu);

f) mozliwos¢ bezptatnego korzystania z dodatkowych atrakcji hotelu (np. Internet, basen, spa) przez
uczestnikow Konferencji;

g) rezerwacja i udostgpnienie okoto 5 pokoi w terminie 09/10.01.2018 r dla organizatorow
Konferencji, w cenie wskazanej w ofercie;

h) check-in w dniu 10.01.2018 r. od godziny 12:00 oraz check-out w dniu 12.01.2016 do godziny
15:00.

1.4 Inne postanowienia.

1.4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uzupelnienia we wilasnym zakresie ustugi gastronomicznej
(np.: stodycze firmowe).

1.4.2. Doktadny czas przerw kawowych oraz lunchéw do uzgodnienia z Zamawiajacym.

1.4.3 Doktadna godzina rozpoczgcia uroczystej kolacji, zawodow strzeleckich, kolacji regionalnej i
dyskoteki zostanie potwierdzona przez Zamawiajacego w terminie do 8 stycznia 2018r.

1.4.4. Ostateczna liczba o0s6b korzystajacych z ustugi gastronomicznej zostanie podana przez
Zamawiajacego w terminie do 5 stycznia 2018r.

1.4.5. Ostateczne rozliczenie z Wykonawca za $wiadczone uslugi gastronomiczne odbedzie si¢ na
podstawie faktycznej liczby uczestnikow korzystajacych z kazdej ustugi w odniesieniu do listy
przekazanej przez Zamawiajacego.

1.4.6 Ostateczna liczba 0sdb korzystajacych z bazy noclegowej zostanie podana przez Zamawiajgcego
w terminie do 8 stycznia 2018 r.

1.4.7 Ostateczne rozliczenie z Wykonawcg za §wiadczone ustugi noclegowe odbedzie si¢ na podstawie
faktycznej liczby uczestnikow korzystajacych z ustugi w odniesieniu do listy przekazanej przez

Zamawiajacego.

1.4.8 Zamawiajacy zastrzega sobie przed wyborem najkorzystniejszej oferty mozliwo$¢ dokonania wizji
lokalnej wraz z degustacjag menu, celem zweryfikowania zaoferowanego obiektu pod katem spetnienia

wymagan Zamawiajgcego zawartych w ofercie.

2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia.
Zamawiajacy nie stawia Wykonawcom zadnych warunkéw udziatlu w niniejszym postgpowaniu oraz

nie okresla zadnych podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.
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Wymagani i warunki, ktére zostang wprowadzone do umowy:

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte.

Umowa zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien i wymagan wynikajacych z tresci
niniejszego ogloszenia oraz danych zawartych w ofercie.

Wzbér umowy stanowi zalacznik nr 3 do Ogloszenia.

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zatozonej przez konsorcjum, Wykonawca
tworzacy konsorcjum zobowigzani bgda, najpdzniej przed zawarciem umowy na wykonanie
zamowienia, do przedtozenia umowy konsorcjum.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny lub uniewazni¢ postgpowanie.

Zamawiajacy nie przewiduje innych mozliwosci zmian postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty (z wyjatkiem przewidzianych w ogloszeniu), na podstawie ktérej

dokonano wyboru Wykonawcy.

4. Sposob sporzadzenia oferty.

Oferta musi zawierac:

Nazwe i1 adres Wykonawcy,
Ceng oferty - w ztotych polskich (PLN);

Wzér formularza ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ réwniez wszelkie inne, nie wymienione w formularzu, a konieczne
do poniesienia zdaniem Wykonawcy koszty, zwigzane z realizacja opisanej w ogloszeniu ustugi.

Ceng oferty nalezy skalkulowac¢ i poda¢ w ofercie stosownie do wymagan Zamawiajacego opisanych
w ogloszeniu, przy zatozeniu uczestniczenia w konferencji maksymalnej liczby uczestnikow (czyli
120 osdb).

Podana cena jest obowigzujgca w calym okresie waznosci umowy.

Opis obiektu (w ofercie nalezy przedstawi¢ opis, zdjecia lub foldery obiektu, wnetrze obiektu, w tym
pokoi, pomieszczen przystosowanych do prowadzenia rozméw biznesowych, foyer, sal
konferencyjnych, parkingu oraz najblizszego otoczenia hotelu)

proponowane szczegotowe menu (z wykorzystaniem zatgcznika nr 2 do ogloszenia):

— 3 przerwy kawowe — 6 propozycji,

— 3 lunche w formie szwedzkiego stotu — 9 propozycji zestawow — 3 propozycje na kazdy dzien,

— 1 poczestunek w trakcie zawodow strzeleckich— 3 propozycje dania cieptego,

— 1 uroczysta kolacja z zabawa taneczng — 4 propozycje zestawow,

— 1 kolacja regionalna — 3 propozycje zestawow,



— 1 poczestunek podczas dyskoteki — 3 propozycje zestawow ,

o szczegotowy opis dodatkowych atrakeji podcezas uroczystej kolacji z zabawa taneczng — 3 propozycje

atrakcji odbywajacych si¢ wewnatrz obiektu, w kwocie do 3 500 PLN netto.

e szczegOlowy opis oprawy muzycznej podczas kolacji i dyskoteki.
Oferta oraz wszystkie zatgczniki wymagaja podpisu osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem uprawnionej osoby.

e Jezeli oferta i1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,

nalezy dolaczy¢ wlasciwe umocowanie prawne.

Wszystkie strony oferty powinny by¢é ponumerowane spigte (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy
mozliwos$ci dekompletacji zawartosci oferty.

e Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

5. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi Kryteriami:

e Cena oferty brutto — 50 % (cena obejmujgca cato$¢ wyspecyfikowanego zamowienia bez
dodatkowych atrakcji)

Oferta bedzie oceniana w w/w kryterium wg nastepujacego wzoru:

cena minimalna (najnizsza)
Wece = -- x 50 pkt
cena przedstawiona w ofercie

e Ocena obiektu — 25 %
Oferty podlega¢ bedg indywidualnej ocenie cztonkéw komisji wg skali od 0 do 100 pkt.
Srednia wyliczona z punktéw przyznanych przez poszczegolnych cztonkéw komisji zostanie pomnozona
przez 25 %.
Przy ocenie indywidualnej przez Cztonkéw Komisji Przetargowej zostang wzigte pod uwagg:
- lokalizacja obiektu
- wielkos¢ i funkcjonalnos¢ obiektu
- funkcjonalno$¢ i estetyka sal konferencyjnych
- funkcjonalno$¢ i estetyka pokoi hotelowych
- infrastruktura wewnetrzna i zewngtrzna obiektu, z ktorej moga korzysta¢ uczestnicy konferencji
(odptatnie/nieodptatnie)
- parking



- otoczenie

- itp.

e Ocena zaproponowanego menu - 15 %
Oferty podlega¢ beda indywidualnej ocenie cztonkéw komisji wg skali od 0 do 100 pkt.
Srednia wyliczona z wszystkich punktéw przyznanych przez poszczegélnych cztonkéw komisji zostanie
pomnozona przez 15%.
Przy ocenie indywidualnej przez Czlonkéw Komisji Przetargowej zostang wzigte pod uwage:
- dopasowanie rodzaju menu do charakteru imprez
- zréznicowanie proponowanego menu
- ilo$¢ pozycji w menu

- ewentualne zaoferowanie dodatkowych pozycji poza wymagane przez Zamawiajacego.

¢ Ocena zaproponowanych atrakcji podczas uroczystej kolacji - 10 %
Oferty podlega¢ beda indywidualnej ocenie cztonkéw komisji wg skali od 0 do 100 pkt.
Srednia wyliczona z wszystkich punktéw przyznanych przez poszczegélnych cztonkéw komisji zostanie
pomnozona przez 10 %.
Przy ocenie indywidualnej przez Cztonkéw Komisji Przetargowej zostana wzigte pod uwage:
- atrakcyjno$¢ propozycji

- dopasowanie rodzaju atrakcji do charakteru imprezy

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwieksza ilo$¢ punktdw.

6. Termin zwiazania oferta: 30 dni

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Instytutu — Krakow, ul. Lubicz 25 A, sekretariat — pok.113, | pigtro do
dnia 06 wrzesnia 2017 do godz. 10:00 w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,, Oferta na obstuge
IX Konferencji Naukowo-Technicznej FORGAZ 2018 organizowanej przez Instytut Nafty i Gazu —
Panstwowy Instytut Badawczy w dniach 10-12 stycznia 2018 r., polegajgcej na rezerwacji i
udostepnieniu sali konferencyjnej, zapewnieniu ustugi restauracyjnej/cateringowej oraz zapewnienie
bazy noclegowej w dniach 10-12 stycznia 2018 r. dla nie wiecej niz 120 uczestnikéw. Hotel, co najmniej
3 gwiazdki, zlokalizowany w Beskidach w miejscowosci gorskiej i/lub uzdrowiskowej w odleglosci do
120 km od Krakowa”

e Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego poczta lub inng droga (np. poczta kurierska) — 0 terminie
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ztozenia oferty decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla
pocztowego czy zlecenia dostarczenia poczta kurierska.

e Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane i zostang zwrécone Wykonawcy.

e Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

e Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w postaci elektronicznej oraz faksem.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do uzupelnienia zlozonej oferty o
brakujace dokumenty oraz do wezwania do wyjasnien w przypadku watpliwosci co do tresci

zlozonej oferty. W obydwu przypadkach koszty przygotowania odpowiedzi ponosi Wykonawca.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci ogloszenia o
zamowieniu. Pytania Wykonawcow muszg by¢ sformutowane na pi$mie, i skierowane na adres:

Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy

ul. Lubicz 25 A, 31-503 Krakow

lub pocztg elektroniczng: przetargi@inig.pl

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Monika Stachnik, Elzbieta Turek, Tomasz Kusia — od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00-14:00, e-
mail: przetargi@inig.pl

9. Ogloszenia wynikow
Ogtloszenie o wyniku postgpowania zostanie opublikowane na stronie internetowe;j

Zamawiajacego: http://inig.pl/zamowienia-pub.

10. Zalaczniki:
Nr 1 Formularz ofertowy.
Nr 2 Formularz proponowanego menu

Nr 3 Wzér umowy

Zatwierdzam — podpis kierownika jednostki Zamawiajgcej
Krakéw, dnia 29 sierpnia 2017 r..
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

oferujemy realizacj¢ zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego opisanymi w Ogloszeniu

na nastepujacych warunkach:

Miejsce $wiadczenia ustugi (nalezy poda¢ doktadny adres i nazwe hotelu):

1. Rezerwacja i udostepnienie sali konferencyjnej na 120 oséb zgodnie z pkt. 1.1 Ogtloszenia.
Cena netto za wynajem sali w dniach 10-12 stycznia 2018 r.:

ZE /SEOWIHIE: . eeeeeeeeeeeeeeeeneneeeeeneneseresessssssssssnsssssssssssssssssssssssssassassesssssesssssssesssasessssss

2. Cena netto trzech przerw kawowych zgodnie z pkt. 1.2.2, 1.2.4 i 1.2.9 Ogtoszenia za 1 osobg:

3. Laczna cena netto trzech przerw kawowych za 120 osé6b:

b7 Q) (1)1 1) (TR

4. Cena netto trzech lunchéw w formie szwedzkiego stotu zgodnie z pkt. 1.2.1, 1.2.5 i 1.2.10 Ogloszenia

za 1 osobe:

5. Laczna cena netto trzech lunchéw w formie szwedzkiego stolu za 120 oséb:

zl /slownie:

6. Cena netto uroczystej kolacji z zabawa taneczng zgodnie z pkt. 1.2.3 Ogloszenia, za 1 osobe:

7. Laczna cena netto uroczystej kolacji z zabawa taneczna za 120 oséb:

7 Q) (1)1 11 (R

8. Cena netto kolacji wraz z oprawa muzyczng zgodnie z pkt. 1.2.7 Ogloszenia za 1 osobe:

9. Laczna cena netto kolacji wraz z oprawa muzyczna za 120 osob:

7l /slownie:
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10. Cena netto dyskoteki zgodnie z pkt. 1.2.8 Ogloszenia za 1 osobg:

11. L.aczna cena netto dyskoteki za 120 osob:

................................. zl/Stownie:

12. Cena netto noclegu w pokoju jednoosobowym ze $niadaniem za 1 osobe:

(maksymalnie 170,00 zt netto/dobe dla 1 osoby w pokoju 1-osobowym ze $niadaniem).

Cena za nocleg obejmuje rowniez KOTZYStani€ Z ...........o.evuieririiriitinieneeteneeieenienreenennannen

(maksymalnie 200,00 zt netto/dobe za pokdj 2-0sobowy ze $niadaniem).
Cena za nocleg obejmuje rownieZ KOTZYStanie Z ...........o.oiuiieiieiniiit i

14. Laczna cena netto za korzystanie z bazy noclegowej w terminie 10-12 stycznia 2018 r.:

a) Cena netto za pokdj jednoosobowy ze $niadaniem x 60 pokoi w terminie 10-12 stycznia 2018 r.:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia liczby osob do zakwaterowania w pokojach
jednoosobowych.

b) Cena netto za pokdj dwuosobowy ze $niadaniem x 30 pokoi w terminie 10-12 stycznia 2018 r.:

15. L.aczna cena netto za korzystanie z bazy noclegowej przez organizatoréw konferencji w terminie
9/10 stycznia 2018 r.:
Cena netto za pokdj jednoosobowy ze $niadaniem x 6 pokoi:

zl /slownie:

16. Cena netto za zawody strzeleckie wraz z poczgstunkiem zgodnie z pkt. 1.2.6 Ogloszenia, za 1 osobg:

17. Laczna cena netto za zawody strzeleckie wraz z poczestunkiem za 60 oséb (opis w zataczeniu)

b7 Q) 1012 1) (<R
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Laczna cena za zrealizowanie calego przedmiotu zamowienia
-obstuga konferencji organizowanej przez INiG-PIB*

NetO: oot + VAT 23% wiasciwa dla takiej ustugi

* nalezy zsumowa¢ punkt 1,3,5,7,9,11,14,15, 17

18. Cena netto za atrakcje podczas uroczyste] kolacji z zabawa taneczng (3 propozycje — opis

w zalgczeniu)

A CONA.riiirieeiieeeereeeereeesreeenereeenenes zt. (do 3 500,00 zt netto)
B CONA..eeiiiirieiiieeireeieeeereeseeeaeeaeans zt. (do 3 500,00 zt netto)
C CENA. vt sireeeeeteesiteebeeeeveeseesaneens zt. (do 3 500,00 zt netto)

Wykonawca gwarantuje niezmiennos¢ cen przez caly okres obowiazywania umowy.

Termin realizacji zaméwienia: 10-12 stycznia 2018 r.

Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture za realizacje przedmiotu zamowienia za $wiadczone ustugi

na podstawie zgtoszonej liczby uczestnikow, zgodnie z wyliczeniami w niniejszym formularzu ofertowym

i z zastosowaniem wiasciwej dla ustugi bedacej przedmiotem zamowienia stawki podatku od towardéw i

ustug.

Oswiadczamy, ze zdobyliSmy wszystkie niezb¢dne informacje konieczne do rzetelnego skalkulowania

naszej oferty.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig ogloszenia o zamowieniu Wraz z zalgczonymi do niego

dokumentami i nie wnosimy do nich zastrzezen.

Oswiadczamy, ze zawarte istotne dla Zamawiajacego postanowienia do umowy (zataczniku nr 3) zostaty

przez nas zaakceptowane i zobowigzujemy si¢ w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy

na warunkach w nich okreslonych.

W przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez okres wskazany w warunkach

udzialu w postepowaniu, tj. 30 dni od uptywu ostatecznego terminu sktadania ofert.

Zalacznikami do niniejszego formularza ofertowego sa:

e o0pis obiektu (zdjecia lub foldery obiektu, wnetrze obiektu, w tym pokoi, pomieszczen
przystosowanych do prowadzenia rozméw biznesowych, foyer, sal konferencyjnych, parkingu oraz
najblizszego otoczenia hotelu)

e proponowane szczegélowe menu
— 3 przerwy kawowe — 6 propozyciji,

— 3 lunche w formie szwedzkiego stotu — 9 propozycji zestawow — 3 propozycje na kazdy dzien,
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— 1 poczestunek w trakcie zawodow strzeleckich— 3 propozycje dania cieptego,
— 1 uroczysta kolacja z zabawa taneczng — 4 propozycje zestawow,
— 1Kkolacja — 3 propozycje zestawow,
— 1 poczestunek podczas dyskoteki — 3 propozycje zestawow ,
o szczegolowy opis dodatkowych atrakcji podczas uroczystej kolacji z zabawa taneczng — 3
propozycje atrakcji odbywajace si¢ wewnatrz obiektu, w cenie do 3 500 zt netto.

e szczegolowy opis zawodow strzeleckich

MIi€JSCOWOSE ..veevvienreeireereereeveeiens ,dnia 2017r.

podpis osoby upowaznionej / 0sob upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2
Pieczg¢ Wykonawcy

Proponowane menu dla uczestnikow
Konferencji Naukowo-Technicznej FORGAZ 2018
organizowanej przez Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy
w dniach 10-12 stycznia 2018 r.

10.01.2018
Lunch — zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru mig¢so gotowane lub smazone, ryba + warzywa +

dodatki + deser + napoje (bez ograniczen)

W ofercie nalezy przedstawi¢ 3 propozycje zestawow lunchowych

Przerwa kawowa (1x):

Ustuga powinna zawiera¢: kawe, herbatg, $mietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki
owocowe, galanteri¢ cukiernicza w tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawi¢ 2 propozycje przerwy kawowej
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Uroczysta kolacja z zabawa taneczna (1x)

kolacja zasiadana, dania serwowane: przystawka, zupa, danie glowne, deser, owoce, napoje (bez

ograniczen), wino biate i czerwone (1/2 butelki wina na osobg¢) oraz bufet zimny i ciepty,_serwowany w
sposob ciagly, przez caty czas trwania uroczystej kolacji.

W ofercie nalezy przedstawi¢ po 4 propozycje zestawow
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11.01.2018

Przerwa kawowa (1x):

Ustluga powinna zawiera¢: kawe, herbate, $mietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki
owocowe, galanteri¢ cukierniczg w tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawi¢ 2 propozycje przerwy kawowej

Lunch (1 raz):

Lunch - zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru migso gotowane lub smazone, ryba + warzywa +
dodatki + deser + napoje (bez ograniczen)

W ofercie nalezy przedstawi¢ 3 propozycje zestawoéw lunchowych




Kolacja (1x)

Kolacja zasiadana, szwedzki stot (dania regionalne): dania ciepte (w tym zupa, zestawy grillowe), bufet
zimny (w tym wyroby regionalne) + napoje bez ograniczen (w tym kawa, herbata, woda mineralna, soki
owocowe) + alkohol dostosowany do charakteru kolacji (w ilosci 1 litr/osobg).

W ofercie nalezy przedstawi¢ po 3 propozycje zestawow na kolacje

Poczestunek podczas dyskoteki (1X - ciagly)

Bufet zimny i ciepty, deser, owoce, napoje (bez ograniczen).

W ofercie nalezy przedstawi¢ 3 propozycje zestawow.




12.01.2018

Przerwa kawowa (1x):

Ustuga powinna zawiera¢: kawe, herbatg, $mietanke/mleko do kawy, cukier, wode mineralng, soki
owocowe, galanteri¢ cukierniczg w tym desery serwowane w naczyniach jednoporcjowych.

W ofercie nalezy przedstawi¢ 2 propozycje przerwy kawowej

Lunch (1 raz):

Lunch — zasiadany, trzydaniowy: zupa + do wyboru migso gotowane lub smazone, ryba + warzywa +
dodatki + deser + napoje (bez ograniczen)

W ofercie nalezy przedstawi¢_3 propozycje zestawow lunchowych
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Mi€JSCOWOSE ...eevvenieeeieiieieeieeieane ,dnia ..o, 2017 1.

podpis osoby upowaznionej / 0s6b upowaznionych
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Zatgcznik nr 3
WZOR UMOWY Nr DZ 2712-29/17

zawarta w dniu ..........c......... 2017 r. w Krakowie pomigdzy:
Instytutem Nafty i Gazu — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedziba w Krakowie (31-503),
ul. Lubicz 25 A, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sadowym pod numerem KRS 0000075478,
NIP: 675-000-12-77, reprezentowanym przez:

1. Dyrektora Instytutu prof. dr hab. inz. Mari¢ Ciechanowska

zwana w dalszej czgéci "Zamawiajgcym™ z jednej Strony

oraz
Firmg ........cooooviiiii ,ZATCJESTTOWAIIG W .. et ettt ettt e et e et e et et e et e e e e e e e e aenes
NIP: o reprezentowang przez:

zwana w dalszej czgéci "Wykonawcq" z drugiej Strony

wyltonionym w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego nr sprawy DZ 2710-29/17, w trybie

zamoOwienia na ushugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zamowien

publicznych —j.t.: DZ. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzniejszymi zmianami,

zwani w dalszej cze$ci tacznie "Stronami®.

Zamawiajacy zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji:

§1
Wykonawca zobowigzuje si¢ do obstugi Konferencji Naukowo-Technicznej FORGAZ 2018
organizowanej przez Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy Instytut Badawczy w dniach 10-12 stycznia
2018 r., polegajgcej na rezerwacji i udostgpnieniu sali konferencyjnej, przystosowaniu jej do potrzeb
organizacji urocgystej kolacji, zapewnieniu ustugi restauracyjnej/cateringowej oraz zapewnienie bazy
noclegowej w dniach 10-12 stycznia 2018 r. dla nie wiecej niz 120 uczestnikow w hotelu, co najmniej 3
gwiazdki, zlokalizowany w Beskidach w miejscowosci gorskiej i/lub uzdrowiskowej w odlegtosci do 120
km od Krakowa na rzecz Zamawiajacego w terminach i na warunkach okreslonych w Ogloszeniu o

zamowieniu oraz w ztozonej ofercie Wykonawcy, stanowiacej zatacznik do niniejszej umowy.
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§2

Zgodnie ze zlozonag oferta Zamawiajacy zaptaci za przedmiot umowy, cen¢ podang w ofercie

Wykonawcy.

Cena, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 wynosi:

NELLO: ..o zt + VAT 23%

brutto: ... ZE(STOWNIC ..o )

Strony umowy ustalajg, ze cena podana w § 2 ust.2 moze ulec korekcie (zmianie) po wykonaniu
przedmiotu zamoéwienia na zasadach ustalonych w § 2 ust. 4.

Ostateczna liczba uczestnikow konferencji zostanie podana przez Zamawiajacego do 05 stycznia
2018 r. Kwota do wyptaty zostanie ostatecznie ustalona podstawie faktycznej liczby uczestnikow
korzystajacych z ustugi w odniesieniu do informacji przekazanej przez Zamawiajacego W(Q
wskazanych powyzej termindw.

Wykonawca wystawi Zamawiajacemu fakture za realizacje przedmiotu zamdwienia (tj. fakture za

ustuge w zakresie organizacji konferenciji - 23% podatku od towardw i ustug VAT).

Zaplata nastapi w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawce, a Wykonawca jest
zobowigzany doreczy¢ Zamawiajacemu fakture w terminie 7 dni od dnia jej wystawienia.
Za date zaptaty uwaza si¢ date dokonania przez Zamawiajacego przelewu bankowego (obcigzenie

rachunku Zamawiajacego).

§3

Wykonawca gwarantuje niezmiennosc¢ cen przez calty okres Umowy.

§4

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy w wysokosci 10% ceny netto
okreslonej w § 2 ust. 2;

b) za niedotrzymanie przez Wykonawcg zobowigzan i niewlasciwe wykonanie obowigzkow
przedmiotu umowy okreslonego w § 1 oraz zatgczniku do umowy w wysokosci 10% wartosci
netto umowy.

W przypadku naliczenia kar umownych okreslonych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ich

potracenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Strony moga dochodzi¢ na ogolnych zasadach odszkodowania przewyzszajacego Kary.

Za opoznienie w zaplacie naleznosci wynikajacej z faktury wystawionej dla Zamawiajacego

Wykonawca ma prawo zadac zaptaty odsetek, w wysokosci odsetek ustawowych.
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§5
W razie powstania sporu na tle wykonania niniejszej umowy strony zobowiazuja si¢ do
wyczerpania drogi postgpowania reklamacyjnego i polubownego zatatwienia sporu.
Reklamacj¢, wykonuje si¢ poprzez skierowanie do drugiej strony konkretnego roszczenia na
pismie.
Spory powstale na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy dla
Zamawiajacego.
W sprawach, ktéorych nie reguluje niniejsza umowa, bg¢da mialy zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi do tych ustaw.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenosi¢ na osoby trzecie praw
1 obowiazkoéw wynikajacych z niniejszej umowy.
Niniejsza umowe wraz z zalacznikiem sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach: po

jednym egzemplarzu dla Wykonawcy i dla Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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